)\ UNIVERSIDAD CES

Un compromiso con la excelencia

PERICR REGLAMENTA EL CONSULTORIO
DE DERECHOC DE LA UNIVERSIDAD CES

De conformidad con ef articulo 22 literal B, de los Estatutos, es atribucion del
Consejc Superior, “Expedir los reglamentos: Estudiantil, docente, de bienestar
universitario y los demas regiamentos internocs.”

CONSIDERA

Capitulo i
Disposiciones Generales

i. Misicén, Vision v ‘Ja'oreS'
it furidico es un escenario de aprendizaje practico de las Instituciones
de Educacion Superior, en el cual los estudiantes, bajo la supervisién, | a gula v ig
coordinacicn dei personal docente y administrativo que apoya el gjercicic académico,
adquieren conocimientos y desarrollan competencias, habilidades y valores éticos
para ei gjercicio de iz profesion de abogado, prestando el servicic obligatoric y
gratuitc de asistencia juridica a la pobiacion vulnerable, esta dependencia esia

adscritz a ia Facultad de ue:‘echo de la Universidad CES vy, por consiguiente,

reconoce como suyas la mision y la vision de la Universidad.
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£i Consultoric Juridico acoge la mision, vision y valores definidos el Proyecto
Educativo Institucional y el Proyecto Educativo dei Programa, ademés de ios

definidos en la norma vigente gue regulan su funcionamiento que son los siguientes

=

a. Educaci Practica. E! Consultorio Juridico garantiza procesos de
aprendizaje z pariir del acercamiento de los estudiantes a las personas en condicion
de vulnera bn=dad la sociedad, las necesidades juridicas que enfrentan y ios
coniextos en que se desarrollan, al igual que fomenta el desarrolio de estrategi ias y
de acciones de d

de defensa de sus derechos dentro de estandares de innovacion,
{ tualidad, cciabofanoo con sa administracion de justicia y asegurando &l
cumplimiento dei dereche de acceso a fa justicia.

b. Autonomia Universitaria. Sin perjuicio de las disposiciones establecidas ia ey,
atendiende al principic de autonomia de ias instituciones de educacién superior, en
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este reglamento se abordaran ios temas relativos ai funcionamiente, administracion y
reglamento del Consultorio Juridico, atendiendc 3i cor:ienido del su Proyecic

¢. Formacion Integral. El Consulteric Juridico constituye un escenaric idones paia ia
formacién académica, profesional, técnica, humana, sccial v etica de los futuros
abogados, permltlendo a los estudiantes de Derecho accmr- ”"‘:—;d iante experiencias
propias del ejercicic de la profesion, los saberes y i habilidades necesarias y
esperados para el gjercicic de la abogacia.

d. interés general. El Consuitoric Juridico busca la defensa del interés generai, su
armonizacién con los intereses particuiares y con ios fines del Estado Social de
Derecho, propendiendo por la justicia y la equidad en la sociedad.

e. Funcion social. El Consultorio Juridico orienta su accion z la defensa de
derechos de sujetos de especial proteccién constitucional y perscnas naturales que
carezcan de medios econdmicos para contratar los servicios de un profesional en
Derecho, o en general personas o grupos que, por sus circunstancias especiales, se
ancuentren en situacion de vulnerabilidad o indefensién, en los términcs establecidos
en la presente ley.

f. Progresividad. Las practicas juridicas formativas que se desarrollan en el
Consultorio Juridico se articulan de manera progresiva con el curricule disefiado y
acogido por la Universidad CES y el programa de acuerdo con su naturaleza,
modalidad y metodologia.

a. Gratuidad. El Consuitoric Juridico presta servicios Juridicos gratuitos en favor de
las personas beneficiadas que se definen en iz 'ey Los gastos necesarios para el
impulso procesal y las costas judiciaies en ios tramites que apliguen seran asumidos
por el usuario y en ningln caso los asumira el estudiante

h. inclusién. Ei Consuitoric Juridico garantiza los ajustes razonables necesarios
para asegurar que los estudiantes, docentes y las personas beneficiarias de sus
servicios puedan tener acceso y participar activamente en ellos, en igualdad de
condiciones. Asi mismo, fomenta en ios estudianies una perspectiva de igualdad,
respeto por la diversidad e inclusion.

i. Accesibilidad. El Consultorio Juridico asegura a todos Ios estudiantes, docentes y
usuarios el acceso en igualdad de condiciones al entorno fisico, la informacion y las
comunicaciones relacionadas con la prestacion de sus servicios, y esiablece
parametros que les permitan acceder a servicios no presen ici iales. En relacion con {os
usuarios de la administracion de justicia, se facilitard, en ia medida de las
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Comunicaciones — TICs y &l
pruebe =H

on que alli se vincula.

De acuerdo a las disposiciones legales, es posibie gue ef Consultonic Jurnidicd
atendiendc & 2 f:':r\‘ormac ; -::'e redes colam“atnuas., iz suscripcicn de alianzas,
convenios ¢ | [ de asesoria y ped,.sgcc.:e de
derechos a . . gue s& enc gel
Distriic J dc;ai de N‘ed y en del pais, *,'3 s

presenciai o a través del usc TiCs, de acuerdo con los términos

d i & caso especifico y ias condiciones técnicas, tecncidgic
definidas por estas.

Articulo 4. Competencia de! Censuitorio Juridico: La competencia de! Consu]torlo
Juridico esta previstz en la Ley 2113 de 2021

razén por la cual se permiie que estud'am s au:
litigar en causa ajena d

; ridicg
JuUlniQic

1. Area de Derecho Privado, que compre nde las subdreas de Derechoc Civil,
Comercial y de Familia de acuerdo con las limitanies iegaies vigentes.

2. Area de Derecho Publico, que comprende las subareas de Derecho
administrativo, coniravenciones de ;r)oi:cia Y trénQifc y  acciones
constitucionales, conforme a lo dispuesic por ia normativa vigenie

3. Area de Derecho Penal, atendiendo si principio de autonomia u
realizara representacién de victimas de deiitos y se abordar

e i &

beneficics administrativos. subrogados penales y sustitutivos de la prision vy
soiicitudes de libertad, en los términos de la Ley 17680 de 20135 o ia gue iz

sustituya.

:J:;

Area de Derecho dei Trabajo y de la Segur
subareas de Derechc Laboral Individual y Set

5. Area de Congiliacién, el Consultorio Juridicc, a axf: de su Centro de
Conciliacion, promueve ia soiucion concertada de los i i
senc de ia comunidad z través de la conciliacién en d ho \
subareas mencicnadas en los numerales anteriores -::‘e -:omorz':‘:if}ed con el
marco legal pertinente.
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Es de anotar que la especificidad de los iframites judiciales. administrativos o
notariales se definira por la Direccién del Consuitoric Juridico. con observancia del
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sdic podran actuar como apoderadoes bajo iz supervision, ia guia vy el
sor ! tes ! i i

Cs asesores docentes dei Consultorio Juridice v
en ios vascb contemplados en la Lev vigenis v
Jue i2 modifiquen o deroguen

tiva dei Consuitoric Juridico

_'—‘:'-.??_év'_‘-_.:'_ s Sede

: “"ivefs‘dad CES tiene su domicilio en la ciudad de
2-04. El Consuitoric Jduridico tiene su sede en iz
en i Bicgue S de la Universidad, ubicado an el
juridica, representacion judicial, representacisn

.

iz de derechos

oria juridica gratura representacién judicial y

tienen la posibilidad de contratar los servicios de

oca o nmguna capacidad economica v condicion

demostrada por ejemplo, migrante, despiazado,
e familia, n*re otrcs), de sgual manera presiarg

L. o
de derachos.

ndiendo al principio de autonomia universitaria,

2. Area de Derechc Pulblice, que comprende ias subdreas de Derecho
administrativc, contravenciones de poiicia, v acciones constitucionales,
conforme a jo dispuesic por ia normativa vigente

3. Area de Derecho Penai, atendiendo al principic de autonomia universitaria, se
realizara ,epresentacién de ViCtlr"laS de dehto y se abordaré el tramite de

Imini rat v sustitutivos de iz prisién v
ibert 1760 de 2015 o iz que ia

4. Arez de Derecho de! irabajo y de la Seguridad Social, que comprende las

-5
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subéreas de Derecho Laboral individual v Seguridad Sociai.

Area de Conciliacién, e Consultorio Juridicc, a iravés
onciiiacion, promueve 2 sgiucion cmcp*rada de ios conflicio

» de ia comunidad a traveés de iz conciliacicn en derecho

, mencionadas en ios numeraias anieriores de confc

marco .cgal pertinente

n

E{{

{

La prestacién dei servicio de representacion extrajudicial podra prestarse ce acuerdo
con las peticiones gue se direccionen por autoridades aczr“mlcf""i vas y notariaies.
Ei servicio de conciliacién se presta al través del Centro adscrito, que se iige g :3
propio reglamentc (Acuerdo 0240 del 2014 dei Conseie Superior de la Universid
CES).

!','_J
5 g

Las actividades de pedagogia de derechos se reaiizaran en el marcc de! programa
JUECES — Jornadas Universitarias de Extension de los Esi L‘A'Q“t‘:b CES, en donde
se llevan a cabo actividades de capacitacion ¥ a i z =n comunidades
vulnerables, instituciones educativas o grupos focales en coon cion con entidades
olblicas o privadas, dichas actividades podran presiarse fuera de ia zona de

infiuencia atendiendc a 50 intereses de la institucion d

i
"m

Articuic 7. Personal:
La gestion del Consultorio Juridico de la Facuiiad d
se encomienda a ias siguientes personas:

1. E! Director{a) Generai del Consultorio Juridico v su Cenire de Conciliacion.
ocrdinador dei Centro de Conciliacion

la Universidad CES
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2. Los /—\"esores Docentes.

4. o= Monitores y Judicantes.

5. La Asistente Administrativa
Paragrafo: Los monitores y judicantes dependeran de ias necesidades a cadémicas y
administrativas de acuerde con el incremento en ef nimere de estudianies en cada
nivel.

Articulo 8. Direccidn General del Consuitorio Juridico:

Quien ocupe ia Direccidon del Consuitoric Juridico asumira, asimismo, la Direccion del
Centro de Conciliacion. Debera ser profesionatl tituladc en Derecho. con experiencia
en docencia universitaria o practica profesional nc inferior a cinco {8} =afos,
conciliador acreditado legaimente.

En tal calidad desempefiara las funciones siguientes:
1. Proponer a! Decano, los candidatos a asescres docentes, a moniores, vy
H

judicantes del Consuitorio Juridico y del Centro de Conciitacion, al igua

_6-



www.ces.edu.co

UNIVERSIDAD CES

7/ Un compromiso con la excelencia

2. Disefar, coordinar v sjecutar _ ' micos Ielacmnaf*OS con iz

="
L
el
b

3 v fluide comunicacion eni e ei personai perteneciente al
J al Centi ro de LJOnCII on, mediante la realizacion de
ones periddic nensua ies se evallue la gestién de los
asesores dogent royectos y actividades de!
:C“Qu]tOF[O y udiantes que cursan la
4 coordinar Y \/ir‘.i!:'.r =
nciliacion en
vy f{areas
g. firma la gestién de los estudiantes anie
istrativas, cuando sea necesario.
7. iicitudes de prestacién de servicios gue
particulares en general diri a
conciliacion, zpreciando su v
8.

requerido, con e! fin de procurar iz b es:ac;én de un servicic ef1c1e"te
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2.Establecer, de acuerde con |

r o interrum

pir el tramite de ios asuntos de los cuales cot
o Juridico v el Centro de Conciliacion, ¢t ' i '
as cbligaciones del usuaric: o ias especiale- ;

ar“:eriter‘- —i efecio, el asesor docene deb

onsultoric, si hara
ministrativas qu

fechas de atencién ai pubi
pertinentes.
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Suspender la recepcién de solicitudes de prestacién de servicios cuandc ic
censidere del caso, motivando su decision.
, Que sean de competencia de cada

ite framiie ei nUmere especifice de ¢aso
al de procedimientcs.

.Elaborar v pre's-antar jos informes que correspondan 2
Jefatura de Pregrado, y demas instancias de la Universidad

’ Desplazarse cuando lc estime necesarnic a las dependsncias judiciales,
administrativas ¢ notarizies con &l fin de constatar gue los servicios prestados

por el Consuiterio Juridico y ei Centro de Conciliacion sean eficientes y

opo ”h.mos Lo anterior. sin perjuicio de iz obligacion de los asesores de
efectuar dichos desplazamientos con los mismos fines.

atura, Jef:nu a dei
niversidad.

_.Q1

8.Asistir a las reuniones gque se invilada por ia Decan
Programa o cualquier otra instancia de ia Facultad o de la U
.Coiaborar en ia claDuFaCiO[’] dei presupu~sto general de ia Facultad de
Derecho, suminisirande la ormacién gue se requiera respecic de las
dependencias a su carge.

20.Proponer v ejecutar ideas en reiacion con el mejoramiente de las praciicas vy
de ics servicios prestados por el Consultoric Juridicco y e Cenirc de
Caonciliacion.
Administrar adecuadamente los recurscs financieros y fisicos puesiocs a3
disposicion del Consultorio Juridico y del Centro de Concilizcicn
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Z2z.Rezlizar labores de relacione: punncas para COﬂtaCL"' e
Uridicas, u Dubéiﬂﬂs Yy D
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Centro de Concihacmn.

'23..3\2.f?_c:r;zar con su firma &i archive de los ©2s0s a2 solicitud de ios docentes
esesores y/o de los usuarios.

24 Eiaborar psa servicios y ia
acreditacion g diente judicial o
apoderado.

25.Cumplir con to iagdas ¢ que resulien de la
naturalezzs ¢ }

Paragrafc. Migntras ia Facuftad no posea un ndmerc minimo de cien {100
estudiantes -::rsa“:-;fo el Cons t orio Juridico, guien se desempefie como director
gen umimo sc¢io las funciones propias

S de su cargo, s:no también
; s tivo ¢ que impliquen el desarroilc d : i
docencia, '::‘-’cbl:r'a"[Cﬁ, hr:ovacié.-“‘., extension y/o administracion
asigne ia Facuitad.

ic las Zreas se dlspoﬁdré de un 2sesor docente, guien debera ser
I6, con experiencia profesional no inferior 2 tres (3} afios en el 4rea
referencia con formacion como conciiiador en derecho y deberd
calidades exigidas por ia Universidad en sus reglamentos

ta funcicn general de cada asesor debe estar dirigida a asegurar iz calidad v Ia
exceienciz tante en el aprendizaje del estudiante que hace sus practicas como dei
servrc;. ue se piesie 2 los usuarios del Consuitorio Juridico v su Centro de

LR L

- :

S ones especificas son ias siguientes

- i ¥4 o= 3 A )
reneld jecucion d

ias distinias aclividades gue deszirolie ia
S

en iz realizacié eminariocs, conferencias, programas de
xtensién sc-czaé, pedagogia de derechos v demdés evenics académicos gue sean
s por estz

M

rcon su firma fa gestion de ios estuciantes ante las auteridades judiciaies

[<§]
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o2

y ada‘nia‘:istratéx-'as, cuando ei estudiante acitie como dependiente judicial & ios
casos zuiorizados por la Direccion.

les eiaboren en :fiesa:‘rcii-:- de las

tramite de casos del Consultorio

Mantener actualizado cada una de las carpetas de ios cascs en fisico y/o a iraves

del sisiema de gest:ou de informacion que acir_:gzte el Co ul’iorlo Juridice v su
Centro de conciliacidn

evisar v corregir ios escritos contratos, '..efr'am.lec cc-wceptoc As

documentos con relevancia juridica que presenten ios estudiantes, in los

respectivos  fundamentos normativos, jL-l’lSQ"idC"'\CS'ES_. doctrinarios  y/t

académicos, discutiende con  ellos los s sean especiaimente

prubiemanco-: o que resulien de mayor interé
lectura critica, interpretativa, analitica, arg"

over ia capacidad de

investigativea de ios

Des,;iazarse hacia las dependencias judiciales, admirustrativas o notariales con el
fin de constatar que los servicios prestados por el Consultorio Juridice y el Centre
de Goncmaulon se llevan a cabo de manera eficiente y oportiing.

n

Brindar orientacién academica y profesional a !n\.
judicantes para la gesti (:r adecuada de los asunto
Juridico y et Centro de Congciliacion.

£ ric de ios casos asumidos por &l Co o v el Centro
nncmacnon en el arez respectiva. La Di.rec-c:-'“ intervenir en ia
[ :e,uar:o de casos si lo considera pertinente, pravic el analisis de la

v

ir coordinar y vigilar ia labor de los monitores y judicantes

.Realizar una labor de acompafiamiento y vigilancia constante respecic del

desempefic de ios estudianies, notificando d op-::;‘i_l_;::a a ia Direccion los
casos de estudiantes en ios que se identificus b rendimiento académice ©
mala disposicion respecto de la practica en ~;erweta. o de un asunto en particular,
nire ofros.

i.Seleccionar los temas o casos de interés gue considere pertinenies para set

abordados enire ios estudianies v los asesore docenies dei
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[as reunicnes

o

el Consultorio Juridice

Aliaus

Participar en el disefio v ejecucién de las dislinias -‘-Mividades que desairgile i
Facultad y en la realizacién de falierss, semi
extension social y demas eventos academic

=

fisicos y/o en el software dei Consultoric

~ o af O
CCIOn ies enco ie“‘hw

Diligenciar adecuadamente los formatos
Juridico y llevar a cabo los controles que la Dir

Verificar que en cada casc se elabore el con y la
acreditacion para aciuar de! estudiante, y' sea como dependiente _.L.dlc:a! o)
al::L.c!adO.

Cumplir con todas las funciones gue ies sean asignadas o que resulten de ia
naturaleza de su carge

Judicanies:
mo judicantes, bajo fa direccion vy
BCJIIad que opten por esta modalidad

fa normatlvmau vigenie

: Juridico co
: no titulados
iciones esiabl

L)_rf r.

nie:

1. Actuar conciliadores de acuerdo con la reglamentacion vigente. Para elic &l
Director del Centrc de Conciliacién haré iz inscripcién respectiva en =

Ministerio de Justicia v dei Derecho o el organismo de la rama judicial que

corresponda.
2. Asisiir v pariicipar en ias reuniones v demas actividades intra o extramurales

S
<l
la :Tai‘-:_.?i?;ﬁ.ﬁ‘ & J-rebtor de!l Consuiicric Jduridico y el
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3. Participar aclivamente en todas las capacit ,u,.ones gue se reaiicen en ei
Consuitorio Juridicc vic en su centro de conciliacién.

4. Realizar ei seguimiento permanente de las actividades llevadas a cabo por los

: iudiciales, administrativos o notariales vy
y al Director General un informe cada vez

5. Asescrar y orientar a los estudiantes en el estudic v gestién de ios casos gue
&3 sean asignadss.

5. Colaborar con ef Coordinader det Centro de Cenciliacion en la eleboracion de
citaciones a udiencias, de los informes pericdicos gue exige el Ministeric
de Jusiicia y d 8ChC ¥ en &i suminisiro onortuno de la informacién que
debe manie i sistema correspondi

7. Re activi dadcs que serdn delegadas desde la Direccion. de

ac izdes especificas al momento en gue se desarrolie ia

R

n “M'litores sinc sélo judicantes, éstos
nadas a los primercs.

£l Consultorio Juridicc v e entrc de Conciliacion, tendrd unz s&sistente

administrativa que apoyarg ambas dependencias en ias siguientas funciones:

1. Atender ias inguieiudes de los usuarios v de los estudiantes acerca de los
servicios y procedimientos dei Consultoric Juridico v el Centre de Conciliacién.

(3]
T
.
3
22
(%)
r+
s
Q
%
o
o
o

moderacion los recurses e implementos para oficina puestos 2
ion getl Consuitorio Juridicoc vy del Centro de Conciliacién v hacer las
ie suministros a la direccion.

ia correspendencie interna v externa de ambas dependencias, dandele un
? I

= T H W PRIk Do g B H : T s i
o. Urganizar ios archives dei Consuitorio Juridice v del Centro de Conciliacién de
conformidad con la politica institucional
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6. Poner en conccimiento de sus auperlores los asuntcs que resulten de interés para
el Consultorio Juridico y el Centro de Concitiacion.

7 Manejar la cartelera de anuncios fisicc v virtual del Consuitornio Juridice y de!
Centro de Conciliacicn.

8. Manejar el préstamo y devolucién de ics materiales de ia bt

9. Recibir los documentos gque sizboren los estudiantes y  entregatios
oportunamente a los asesores.

10.Recibir la documentacion que se solicite del usuaric. con la correspondiente

constancia de recibido.

11.Entregar ios documentos que los estudiante
dejandc constancia de la er .T_re;;a fecha, hora y firma de
documentos}, ademas en el caso de gue reciba sumas de dinero para el U
de procesos, debera dejar constancia de ia recepcion y entrega de
expediente indicando suma, conceptio v fe-“r-a correspondiente

e
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13.Entregar antes de finalizar e! respectivo periodo académico y cada vez gue asi se
lo solicite la Direccidn, una relacion detaliada del cumplimiento de turnos de
nermansncia por parte de ios practicantes.

14 . Efectuar un uso adecuado dei correo instituciona! v de los documentos adjuntos,
relacionados con su gestién en &f Consultorio Juridico, ade’nas de atender los
tiempos de respuesta estabiecidos en el manuai de procedimientos.

15.Cumpiir con todas las funciones que le sean asignadas o gue resulten de la
naturaieza de su cargc

Ca pituio i
Estudiantes dei Consultorio Juridico

Articule 12. Estudiantes en Practica:
Pueden inscribirse en el Consultorio Juridico en calidad de estudiantes en pr.’;:t.fa
ob:iﬂa+“ria los aiumncs de la Facui’rar* de D ee“ﬁ: de la Universidad CES gue hayan
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Cazmpiir con los turnes d

Laua

con cada asesor docente y en caso de no poder asistir debera co
sresentar las excusas gue correspondan a o Direccidn, st
ﬂJLJSIITICEida sera sancionada como ic indica i Reglamen t Estudimni
’“eat na !os asuw*u}: ::;ue les sean asignados en

lado observacion v

D i

ie ies sean asignados y mantener
ra eilo y/o el sistema de gestion

r 2n forma perman

ados Ios formatos

Exigir a los usuarios informacidn completa y veraz sobre los iwechos,

circunstancias y medic de prueba que interesen parz i gsunic que ie h

sido confiadc

Mantener actualizados los datos "’—’I‘SO"IBIGS que haya sumunistradc al
Consultorio Juridico, e teiéfono fijo v ceiulares, duecaior

EPS a la que se encuenira a!-i;dao con el fin de rezlizar 2
administradora de riesgos laborales correspondiente otras df

Cfectuar un uso adecuadc del correo institucional y
adjuntos, relacionados con su gestién en el Consuitoric
atender los tiempos de respuesta establecidos
procedimientos.

i Epar en ias actividades, proc*::rr.ss r:,i:; 'r_:;x[en‘;i:";r‘. soct ial v demac eventos
T I
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Nacion, el departamento, el distrito o i municipio, ser_:.ur: ia esfe admmlstratn aa
que pertenezca la entidad a la cual presien sus sei Lo ar‘t dad debera uLurga'
los permisos 2 gue haya lugar, sin perjuicic d compensaciones que Sse
establezcan internamente para el efecto.
PARAGRAFG: En La practica alternativa disefiada para e! estudiante servidor
plblico, éste debera:

1. Resolver consulias v emitir conceptos en todas las areas.

2. Participar comge ia
comunidades.

3. Partictpar en les pr royecios de investigacién de las lineas existentes en la
institucién, de conformidad 2 ias directrices del Programa.

4. Participar en las jornadas de formacion académicas que se programen durante

acilitador en programas de formacion juridica basica a

la practica.
Articulo 17. CERTIFICACION DE LABORES EN AREAS ..‘fsff.:Z-;T.‘—.f- £ EL
que fueren funcicnarios o empieadoes

SECTOR PUBLICO. Los estudiantes inscritos ¢
pliblicos acreditaran esta condicién mediante certificade e dado nor la entluad que
hizo el nombramiento, el cual deberdn entregar a ia Direccion del Consultorio

Juridico para darle el tratamiento correspondienie, en donde s= deberan especificar
las funciones juridicas que desarrollen en razén de su carge.

Articulo 18. SUSTITUCEON DEL REQUISITO: La prestacion del servicio del
Consultorio Juridico y ntro de Congiliacién en ..mgm casc 5 susceptibl
omision ni homf‘!ogavmn Lo..‘rcrm-:: ic sefialado en el incisc 3 dei
2113 de 2021.

Capitulo IV
Usuarios

Articulo 19: Usuarios del Consuitoric Juridico — Perscnas Naturales:

Son usuarios del Consultoric Juridice v del Centro de Conciliacion las personas
naturales, que, por su situacién econémica, no tengan ia posibilidad de sufragar e

costo de un abogado titulado para soiucionar un conflicto de indole juridica, o para

prevenir el surgimiento de este.

Para verificar dicha circunstancia se podra solicitar:

Que aporte la cuenta de servicios publicos donde conste gue reside en estraio 1 0 2;
s Ademas, se puede verificar el riesge de vulnerabilidad en los sis s
infermacién gubernamentales (SISBEN o &i que haga sus veces) para
gue corresponde al otorgado a pebiacion de r";», Or A “Inarahlhdad
Cuando se trate de personas con vinculacién labo
de ingresos laborales gue nc supere i.os dos
mensuales vigentes.
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PARAGRAFC: Ei ¢ Cot -'-55?-=-‘;5-‘-a: oodra cesar ia
asistenciz ¥ tacic Direccion,
cuando:

V5]

(

st

uminisire daios imprecisos sobre sus generaiidades de ley, sus circunslancias
personales, sociales o econdmicas relevantes ;3'—5';:. St cion o sobre
hec'ﬂ':»s e informes :‘natzna det : ey
5} Al verificarse su capacidac sccnomica
medios econdmicos para contratar
c} No presenta la informacicn vic |
correspondiente actuacion juridi

d} No coopere con ias diligencias |
i e or las autoridades.

g} a -rrespetmsas contra los miembros del
[ERSR | aCion,
fi No asista a ias citaciones hechas por 101
Conciliacién, sin previo avise y sin justa causa

-

g) Se encuentre al momento de ia consulla ¢ achvidades coi .
de embriaguez o bajo los efectos de narcélicos o en cualguier aircun
impida una adecuada atencion.

h) Por cuaiguier razén o actitud dei usuanoc
moral del estudiante adscrito ai Consu

iy Por orden de autoridad competente.
i} Ei usuario demuestra desinterés por el tramite que se ie lieva a cabo, ¢ incumpla
cualquiera de l!as obligaciones de este reglaments, v en ics svenios gue se

encuentren consagrades en ia iey.

Articule 22. CALIDAD DE USUARIOS INSTiTUCIONALL
institucionales aguellas entidades, oubhcaq o privadas gue, su
interinstitucicnal, se vinculan con ! Consulicrio Ju

;.;FDysCCl:}x' 2i medic.

Articulo 23, DEBERES Y OBLIGACIONES

INSTITUC GNALl:S Estos usuarios deberan cumplir con
gue ie sefiale el convenio interinstitucionai suscriic pas

ac-:-rciadc.

Régimen de incc

ot H ]

Articuio 24. impedimentos:



UNIvERSIDAD CES

Un compromiso con la excelencia

L os estudiantes del Consultoric Juridico y de! Cenirc de Conciliacion deberan
deciararse impedidos para actuar, en relacién con asuntos dc 'ns cuales hubieren
conocido en el desempefic de un carge publico, o en ios cuaie bie nido
en ejercicio de funciones oficiales. Otro tante deberan hacer cu c es5té

| B Il T g
lamado a tramitarse ante la JC})'S!!G ncia en ia Cuai Nayan irabgigado, denuoe ¢
ucsa 0

siguiente a la dejacidn de s

lguaimente estaran impedidos para actuar cuando estén incursos en cualquierz de

-

las causales previsias por iz le

Srocedimiento:
I de inn ilidad o impedimentc deberad ser declarada ante ia Direccion dsa!
ridico, dentro de ios tres (03) dias habiles siguientes a la fecha en que
se :\,Cﬁ:}a eI asunic mediante rep rio expresando ias razones gue ie asisien v
{ uere necesario.

m
1)
)
-1
fn
]
£l
O
—I

Dentro de un lapsc analogo, la direccién resolvera de piano la solicitud, en decisién
no susceptible de recurse alguno

C

{1
os estudianies en consulta y asesoria inicial, v ios
ado de formatos manuales o mgrcsaran

cesarios para el respective framite.

Para iz atencion de los usuarios se se e Citio:

a} £} usuario es atendido an primerz instancia por iz asistente administrativa e
iz 'ecepciérz que ie indic i a2 persona que le prestaré iz
aseasoria iniclal Y iomara su

b) El estu iante © asesor docenie recipiréd ia consuila correspondiente
diligenciando ios formatos fisico en software adoptadc por ia Univarsidad,
donde se dejara constancia dﬁ ios datos generales de identificacion de!

usuaric, los hechos gue motivan su constuita, iz necesidad juridica expresada
por el usuario, los documentos que recibe ai momentc de ia atencién y i
asesoria inicial prestada.

-

Para que

]

suntc see aceptado para su gestién por el Consuitcric, deberég reunir

[

« 2 =
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ios siguientes requisiios.

1. Que corresponda a los gue, por asutcrizacidon legal, puede gesticnar ei

Consuitoric Juridico o el Centro de Conciliacion.

n cads

1]

(N
fd

Gue el usuaric suministre toda ia documeniacion & informacion gue
casc se e solicite.

(7]

Que cumpla con los requisitos establecidos para ser usuario del Consultorio
Juridice o su Centro de Conciliacion.

3i =i asuntc no fuere aceptado, se procedera de inmediatc a la notificacion al
usuario, con la respectiva justificacion, dejandc a su disposicion la documentacion
zporiada.

Articulo 27. TURNOS PARA LA ENCION DE USU
recepcion de consuitas seran *‘ijaacc po i i
interno establecido para taies efectos. La
podran ser medificadas, de manera excepcit

Parz ia realizacién de los turnos se tendran en cuenta ias siguientes regias:

1. Elturno tendra la duracion gue determine la Direccion del Consultorio Juridico
y durante el mismo, el astudianfc deberé permanecer dentro de las
instalaciones del Consultoric o en &i lugar asignado para tai casc. Para 2iio se
organizaran pf ev'ameme c; norarios a cumplir.

2. Eiestudiante asignado debe presentarse con la debida anieiacion con gl fin de
recibir ias insirucciones “ecesarias. asi come la documentacién y formatos
gue deben ser diligenciados durante ei iume

3. El estudianie de turno debera permanecer en &l lugar establecide y esta

nendiente de las consuitas por atender. Siempre bajo ia orientacion dei
Abogado asesor de turnoc

4 Por cada consulta recibida, e sstudiante de tumo debera diligenciar de
manera clara, completa y legibie los formatos fisicos © elecircnices
establecidos para taies efectos, los cuales, al final deberén tener Ia firma del
usuario y ser entregados a la Direccion dei Consultoric para su
correspondiente seguimiento y atencion posterior.

i estudianie entrevisiara ai usuario y solicitara las orientaciones necesarias

para atender de mejor forma el motivo de la consuilta.

n
[T

PARAGRAFC PRIMERO: Un estudiante podra cambiar su
de oiro estudiante, siempre gue eilo sea autorizado pot

5‘
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s | SRR A VR eris brertedime 1 oAal Cant |
con el fin de prestarie o no los seivicics dei Consuitoric Juridico y dei Centro de
Conciliacion.

L

ds su asunic y se le haya requende para tal efecio He
R, S — ot ~ AT
conforme se ha descrilc en ios numerales anternores

. wsosores docentes seleccionaran ias
:u""---'-vse como n"»atena de C:‘.’“.S-Ji’f para

drica v exclussvamente poi ia

eq

ﬁ

amento Estudianti! Vigente.

Iuva un atentado contra ei crden academico vy
y sancicnada de conformidad con ei régimen
ento estudianti! vigente.

Articuic 34, =
Cualquie:

ﬂl‘-.""f" 4.51'}

: i
nes a gue haya lugar por faltas academicas o leClpimarla
cis economlcamente cualquier pérdida o dafc ccasicnad

2 I'ﬂ::IEr!_....-._ libros, documenios © bienes del Consultoric Juridico, centro de

tics dei Consultorio Juridico

rticulo 32. Duracion de las practicas:
Cada nivel de las practicas tendra la2 misma duracion del periode académico de ia
facultad definida para el programa por el Comité de Curriculo. Sin embargo, &
estudiante en practica debera continuar arendlen o los asuntos a su cargo, aun
dentro de los recescs academicos por vacaciones {semana santa, r 0s de mitad
y fin de afio, entre otros), hasta ia fech
académico o hasta tanto le sean recibidozs efectivar

1a de

atiiliant Ganmta voal
tudianie saiente vy &l

mpalme g s proporcionara el
i se dev:r- naza claramente i dia en gue alumno
el cual tendra pleno sfectoc ia

Consultorio .juridico, an e cua #
entrante se obliga a2 asumir i asunic y a partir d
sustitucion.
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Articulo 34. Vigencia.

umerc

n y deroga ei Acuerdo n

.
~
s

u aprobaci
S normas gue le sean contrarias.

-
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ste acuerdo rig
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